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CADERNO DE ENCARGOS

Concurso Publico N.° 06/2021

(Concurso Publico nos termos da alinea b) do n.° 1 do artigo 20.° do Cédigo dos
Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro, na sua

atual redacgao (doravante designado por CCP))
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TiTULO | - CLAUSULAS GERAIS

CAPITULO | — Disposi¢des Gerais

Clausula 1.2
Objeto
O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a
Locacao de Equipamento de Copia, Impressao e Digitalizagao, referidas nas clausulas

técnicas deste caderno de encargos.

Clausula 2.7
Contrato

1. Nos termos do disposto no n°® 1 do art.° 94° do Cdodigo dos Contratos Publicos,

aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro, doravante designado por

CCP, o contrato sera reduzido a escrito e composto pelo respetivo clausulado contratual

€ Seus anexos.

2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e omissées do Caderno de Encargos identificados,
desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo
orgao competente para a decisao de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagbes relativas ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta vencedora prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a
respetiva prevaléncia € determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do
Contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quando os ajustamentos
propostos de acordo com o disposto no artigo 99.° do Cédigo dos Contratos Publicos
e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo

diploma legal.
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Clausula 3.2

Prego Base

1. O Preco Base para a presente Prestacao de Servigos € de 60.000€ (sessenta mil
euros) acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se legalmente devido, correspondendo
ao pre¢co maximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar, pela execugéo de
todas as prestagdes que constituem o objeto do presente contrato.

2. Nos termos da alinea d), n.° 2, artigo 70.° do CCP, sao excluidas as propostas cujos

precos sejam superiores aos pregos base referidos nos niumeros anteriores.

Clausula 4.2
Prazo de vigéncia
O prestador do servigco obriga-se a prestar o servico que consta no Programa de
Concurso, no prazo de 36 (trinta e seis) meses a contar da data de assinatura de
contrato e do término do contrato em vigor, sem prejuizo das obrigacdes acessodrias que

devam perdurar para além da cessac¢ao do Contrato.

CArPiTULO I

Obriga¢oes Contratuais
Seccdo | — Obrigacoes do Adjudicatario

Clausula 5.2

Obrigagdes principais do Adjudicatario/ Prestador de Servigos

1. Sem prejuizo de outras obrigagdes prevista na legislagédo aplicavel, no Caderno de
Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebragcdo do contrato decorrem para o
prestador de servigos as seguintes obrigag¢des principais:

a) Executar os servigos que Ihe forem adjudicados, com observancia das
normas vigentes e aquelas que se relacionem com a prestagao dos servigos
em causa, e com absoluta subordinagao aos principios da ética profissional,
isencao, independéncia, zelo e competéncia;

b) Cumprir todas as condigcdes fixadas para a prestacao dos servicos;
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c) Nao alterar as condigdes da prestacéo dos servigos fora dos casos previstos
neste Caderno de Encargos;

d) Prestar de forma correta e fidedigna as informacdes referentes as condigdes
de prestagao de servigos, bem como prestar todos os esclarecimentos que
se justifiquem;

e) Suportar as despesas e custos com o transporte dos bens objeto do contrato
e respetivos documentos para o local de entrega;

fy Dar formagdo aos trabalhadores do servico de informatica, a designar
posteriormente;

g) Coordenar todo o processo de implementagcéo da solugéo técnica constante
da proposta;

h) Prestar de forma correta as informagdes referentes as condi¢gdes dos servigos
objeto do presente Caderno de Encargos, e ministrar todos os
esclarecimentos que se justifiquem, de acordo com as circunstancias;

i) Entregar e instalar e manter os equipamentos identificados no Anexo A, nos
locais indicados no Anexo B;

j) Instalar e configurar os drivers de impressao nos servidores do Municipio de
Mira;

k) Instalar e configurar os softwares que permitem a programagédo dos menus
das impressoras, acompanhamento de conta, controlo e gestdo remota nos
servidores;

I) Promover o fornecimento atempado de pegas e consumiveis para todos os
equipamentos, com excecao dos suportes de impressao, tais como, papel e
agrafos;

m) Elaborar e enviar mensalmente ao Municipio de Mira o relatorio de leituras de
todos os equipamentos para que possam ser efetuados eventuais acertos de
CONSUMoS;

n) Certificacéo por parte do fabricante para prestagdo de assisténcia técnica dos
equipamentos fornecidos;

o) Manter os equipamentos em bom estado, efetuando uma manutencéo
preventiva de acordo com as necessidades especificas de acordo com as
necessidades especificas de cada modelo e com a periodicidade exigivel ao

seu bom funcionamento;
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3. A titulo acessorio, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a
recorrer a todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios
e adequados a prestacao do servigo, bem como ao estabelecimento do sistema de

organizag¢ao necessario a perfeita e completa execuc¢ao das tarefas a seu cargo.

Clausula 6.2
Objeto do dever de sigilo

1. O Adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informacéo e documentagao, técnica
ou nao técnica, comercial ou outra, relativa a Entidade Adjudicante, de que possa ter
conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execug¢ao do contrato.

2. O Adjudicatario devera garantir rigoroso sigilo quanto a informacdes de que os seus
técnicos e demais colaboradores venham a ter conhecimento relacionadas com este
empreendimento e demais atividades da Entidade Adjudicante.

3. A informacdo e a documentagao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que
nao o destinado direta e exclusivamente a execugao do contrato.

4. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagcdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtengdo pelo
Adjudicatario ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de
processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades

administrativas competentes.

Clausula 7.2

Prazo do dever de sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 anos a contar do
cumprimento ou cessagao, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicao
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecao de
segredos comerciais ou de credibilidade, de prestigio ou da confianga devidos as

pessoas coletivas.

Seccao Il
Obrigacées da Entidade Adjudicante
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Clausula 8.2
Preco Contratual

1. Pela prestagao de servigos objeto do Contrato, bem como pelo cumprimento das
demais obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, a Entidade
Adjudicante deve pagar ao Adjudicatario o prego constante da proposta adjudicada,
acrescido e IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

2. O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida a Entidade Adjudicante,
(incluindo despesas de alojamento, alimentacédo e deslocagcdo de meios humanos,
despesas de aquisicdo, transporte, armazenamento e manutencdo de meios
materiais bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo de marcas

registadas, patentes ou licencas).

Clausula 9.2
Condicées de Pagamento

1. Os pagamentos ao Adjudicatario serdo efetuados mediante a apresentacao de
faturas mensais, e elementos justificativos, até ao dia 10 de cada més.

2. Para efeitos de faturacdo o trabalho considera-se realizado quando o respetivo
relatorio tiver sido emitido e aceite.

3. A(s) quantia(s) devidas pela Entidade Adjudicante, nos termos da clausula anterior
devem ser pagas no prazo de 60 dias apds a recegao pela Entidade Adjudicante das
respetivas faturas.

4. Em caso de discordancia por parte da Entidade Adjudicante, quanto aos valores
indicados nas faturas, deve este comunicar ao Adjudicatario, por escrito, os
respetivos fundamentos, ficando o Adjudicatario obrigado a prestar os
esclarecimentos necessarios ou a proceder a emissdo de nova fatura corrigida.

5. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 4, as faturas sao

pagas através de cheque ou cheque transferéncia bancaria.

capiTuLo lll
Penalidades Contratuais, Incumprimento de Contrato e Resolu¢ao
Clausula 10.2

Penalidades contratuais
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1. O adjudicatario responsabiliza-se por todos os danos causados ao Municipio de Mira
relativos aos servigos prestados e que resultem da acdo ou omissdo dos seus
profissionais;

2. Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, o Municipio de Mira
pode exigir do prestador de servigos o pagamento de uma pena pecuniaria, de
montante a fixar em fungéo da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:

e Pelo incumprimento da obrigacdo do fornecimento, até 5% do prego
contratual e em ultimo caso a resolugao do préprio contrato.

3. Em caso de resolugéo do contrato por incumprimento do prestador de servicos, a
Municipio de Mira pode exigir-lhe uma pena pecuniaria cujo valor acumulado nao
pode exceder 20% (vinte por cento) do prego contratual, sem prejuizo do disposto
no n.° 3 do artigo 329.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

4. Nos casos em que seja atingido o limite previsto no numero anterior e o contraente
publica decida ndo proceder a resolugao do contrato, por dela resultar grave dano
para o interesse publico, aquele limite é elevado para 30%.

5. O Municipio de Mira pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato
com as penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

6. As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que o Municipio

de Mira exija uma indemnizagao pelo dano excedente.

Clausula 11.7
Forca Maior

1. Nao podem ser impostas penalidades ao Adjudicatario, nem é havida como
incumprimento, a nao realizacdo pontual das prestagcdes contratuais a cargo de
qualquer das partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as
circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacéo, alheias a vontade da parte
afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracao do contrato
e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2. Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagens,
greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins
e determinagbes governamentais ou administrativas injuntivas.

3. Nao constituem forga maior, designadamente:

Caderno de encargos 6



1.

! b ailits

| ME@ @ Locagédo de Equipamento de Cépia, Impressao e Digitalizagao

a) Circunstancias que nao constituam forga maior para os subcontratados do
Adjudicatario, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades em que o Adjudicatario se
integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;

c) Determinagbes governamentais, administrativas ou judiciais de natureza
sancionatéria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo Adjudicatario
de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

d) Manifestagbes populares devidas ao incumprimento, pelo Adjudicatario de
normas legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagcbes do Adjudicatario cuja
causa, propagacao ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranga;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecéanicos do Adjudicatario nao devidas a

sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior

deve ser imediatamente comunicada a outra parte.

5. A forga maior determina a prorrogacgao dos prazos de cumprimento das obrigacbes

contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente ao impedimento

resultante da forga maior.

Clausula 12.2

Resolugéo por parte da Entidade Adjudicante
Sem prejuizo dos fundamentos gerais de resolugao do Contrato de Prestagao de

Servigos e de outros aqui previstos, a Entidade Adjudicante pode resolver o Contrato

nos seguintes casos:
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a)

b)

g)

h)

k)

Incumprimento definitivo do Contrato de Prestacido de Servicos por facto
imputavel ao Adjudicatario;

Incumprimento, por parte do Adjudicatario, de ordens, diretivas ou instrugdes
transmitidas no exercicio do poder de direcdo sobre matéria relativa a execucao
das prestacdes contratuais;

Cessédo da posigdo contratual ou subcontratagéo realizadas pelo Adjudicatario
com inobservancia dos termos e limites previstos na lei e/ou no presente
Caderno de Encargos;

Se o valor acumulado das sanc¢des contratuais com natureza pecuniaria exceder
o limite previsto no n.° 2 do artigo 329.° do CCP;

Incumprimento, pelo Adjudicatario, da obrigacdo de reposicdo do valor da
caucdo, nos casos em que a tal esteja obrigado, nos termos do presente
Caderno de Encargos e do Contrato de Prestacao de Servicos;

Se o Prestador de Servicos for dissolvido ou se o0 mesmo se apresentar a
insolvéncia ou esta seja declarada judicialmente;

Se a composicao do Adjudicatario, tratando-se de consércio ou de agrupamento
complementar de empresas, for alterada e tal alteragao, no critério da Entidade
adjudicante, possa ter efeitos materiais adversos quanto a execugao do Contrato
de Prestacao de Servigos;

Se o Adjudicatario ndo contratar e mantiver validos os seguros, nos termos
exigidos pelo presente Caderno de Encargos;

Se o Adjudicatério prestar informagobes falsas a Entidade Adjudicante, salvo se
o0 Adjudicatario demonstrar falta de intencionalidade na prestacdo dessa
informacao;

Se o Adjudicatario for condenado, por sentenga transitada em julgado, por
qualquer delito que afete de forma grave a sua honorabilidade;

Por razbes de interesse publico, devidamente fundamentado.

2. Nos casos previstos no numero anterior, havendo lugar a responsabilidade do

Adjudicatario, sera o montante respetivo deduzido das quantias devidas, sem

prejuizo de a Entidade Adjudicante poder executar as garantias prestadas.

3. No caso previsto na alinea k) do numero anterior, o Adjudicatario tem direito a

indemnizacdo correspondente aos danos emergentes e aos lucros cessantes,

devendo, quanto a estes, ser deduzido o beneficio que resulte da antecipagcéo dos

ganhos previstos.
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4.

A falta de pagamento da indemnizacao prevista no niumero anterior no prazo de 30
(trinta) dias contados da data em que o montante devido se encontre definitivamente
apurado confere ao Adjudicatario o direito ao pagamento de juros de mora sobre a
respetiva importancia.

O direito de resolugéo referido no numero anterior exerce-se mediante declaragéo
escrita enviada pela Entidade Adjudicante ao Adjudicatario com 10 (dez) dias de
antecedéncia relativamente a respetiva producédo de efeitos e ndo determina a
repeticdo das prestacdes ja realizadas, a menos que tal seja determinado pela
Entidade Adjudicante

O disposto nos numeros anteriores nao prejudica a aplicacdo de sangdes ao
Adjudicatario que se mostrem devidas nos termos do Contrato, assim como as

indemnizagdes legais e contratuais devidas a Entidade Adjudicante

Clausula 13.2
Resolucao por parte do Adjudicatario

O Adjudicatario pode resolver o Contrato nos termos € nos casos previstos nos
artigos 332.° n.°1 € 406.° do CCP.

O direito de resolugao é exercido por via judicial, com excecao dos casos previstos
na alinea c¢) do n.° 1 do artigo 332.° do Cédigo dos Contratos Publicos, nos quais o
direito de resolugao pode ser exercido mediante declaragao a Entidade Adjudicante
produzindo efeitos 30 (trinta) dias apds a rece¢édo dessa declaragéo, salvo se a
Entidade Adjudicante cumprir as obrigagdes em atraso nesse prazo, acrescidas dos
juros de mora a que houver lugar.

A resolucdo do Contrato nos termos dos numeros anteriores nao determina a
repeticdo das prestacdes ja realizadas pelo Adjudicatario, cessando, porém, todas
as obrigagdes deste ao abrigo do Contrato (com excec¢ao daquelas a que se refere

0 artigo 444.° do Cdédigo dos Contratos Publicos).

CAPiTULO IV

Seguros

Clausula 14.2

Disposigbes gerais
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1. E da responsabilidade do Adjudicatario a cobertura, através de Contratos de seguro
da atividade que exerce.

2. A Entidade Adjudicante pode, sempre que entender conveniente, exigir prova
documental da celebragdo dos Contratos de seguro referidos no numero anterior,

devendo o prestador de servigos providencia-la no prazo de 5 dias uteis.

CAPiTULO V

Resolucao de Litigios

Clausula 15.7
Foro competente
Para a resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a
competéncia do Tribunal Administrativo de Circulo de Coimbra, com expressa rendncia

a qualquer outro.

CAPiTULO VI

Disposig¢ées Finais

Clausula 16.2
Subcontratacao e cessado da posicao contratual
A subcontratagéo pelo Adjudicatario e a cess&o da posicéo contratual por qualquer das
partes depende da autorizagao da outra, nos termos do artigo 318° do Cddigo dos

Contratos Publicos.
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Clausula 17.2
Comunicacgées e notificacoées
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto a notificagdes e
comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser redigidas, nos termos
do Cédigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma,
identificados no contrato.
2. Qualquer alteragao das informagdes constantes do contrato deve ser comunicada a

outra parte.

Clausula 18.7
Contagem de prazos
Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo sabados, domingos e dias

feriados.

Clausula 19.2
Legislagao aplicavel
A tudo o que nao esteja previsto no Caderno de Encargos aplica-se o regime previsto
no Caodigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-lei n.° 18/2008, de 29 de
Janeiro na sua atual redagdo, bem como as disposigdes legislativas e regulamentares

aplicaveis, de acordo com a natureza do servigo a contratar.

TiTuLo Il
CLAUSULAS TECNICAS
caApiTuLO VI

Especificagoes Técnicas

Clausula 20.?
Condicées Gerais
Clausula 20.?

Quantidade e Caracteristicas dos Equipamentos
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A proposta deve contemplar o fornecimento, entrega, instalagdo e parametrizagao
na rede do Municipio de Mira das seguintes quantidades de equipamentos, divididos

nas seguintes tipologias:

Estado Tipo de Equipamento Quantidades Necessarias
Tipo A 7
Novo Tipo B 4
Tipo C 4
Tipo D 6
Tipo E 1
Recondicionado Tipo F 1
Tipo G 1
Tipo H 1

a) Os equipamentos a fornecer, devem cumprir as especificacbes minimas
constantes do Anexo I;

b) Os equipamentos do Tipo A, B e C devem ser novos € com os contadores a
0 (zero);

c) Os equipamentos do Tipo D, E, F e G podem ser recondicionados desde que
0 ano de langamento seja igual ou superior a 2014 e que ndo ultrapassem

0s seguintes contadores:

Equipamento Contador total B/W Contador total Cor
Tipo D 65.000 30.000
Tipo F 320.000 50.000
Tipo E 35.000 30.000
Tipo G 150.000 35.000
Tipo H 40.000 0

d) A Proposta devera incluir a instalagao, manutencgao, supervisao e gestao de
todos os equipamentos e servigos propostos ou a fornecer durante o periodo
contratual;

e) Todos os equipamentos devem ser somente de um unico fabricante.
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f)
g)

h)

j)

a)

b)

Por tipologia apenas pode existir um Unico modelo;
O volume trimestral incluido fixa-se nas 105.000 paginas preto e 40.000
paginas cor;
Deverao ser feitos acertos de faturacdo semestrais e faturado o excedente
caso exista apos apresentacao de relatérios de consumo, tendo por base os
valores constantes da proposta.;
A Proposta devera incluir o valor base de pagina excedente no maximo de
0.0050€ a preto e 0.036€ a cor;
Proceder a atualizagao do software de controlo de custos para a versao mais
atual disponibilizada pelo fabricante tendo por base os seguintes
pressupostos:
a. O Municipio de Mira tem licenciado e em producao o software de
controlo de custos YSoft SafeQ na versédo 6 D.0.50.002.
b. Duragédo da Licenca: Vitalicia;
Terminais Licenciados: um total de 20;
Conformidade com a regulamentacdao imposta pelo Regulamento
Geral da Protecao de Dados (RGPD) ou General Data Protection
Regulation (GDPR);
e. Sistema operativo de suporte a solugdo: Windows Server 2019
Standard;
f. Os concorrentes devem garantir a manutencdo do software do
software de controlo de custos instalado no Municipio de Mira;
g. A atualizagédo do software de controlo de custos assim como a sua
manutencao deve ser feita por técnicos certificados pelo fabricante.
h. Todos os equipamentos devem integrar com o software de gestao de

cdpia, impressao e digitalizagao identificado no caderno de encargos;

Clausula 21.7
Condicées Gerais
A solugao a propor pelo fornecedor devera funcionar sobre a infraestrutura
de comunicagdes do contraente publico.
A Proposta devera incluir a instalagdo, manutengao, supervisdo e gestao de
todos os equipamentos e servigos propostos ou a fornecer durante o periodo

contratual.
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c) A Proposta devera incluir a formagao de utilizadores do contraente publico,
bem como a formac&o dos elementos da Area de Informatica do contraente
publico, ou de outros elementos indicados posteriormente.

d) Os concorrentes deverao possuir certificagado de qualidade e ambiental (ISO
9001 e ISO 14001) atualizadas.

e) Disponibilizar recipientes para recolha de todos os consumiveis existentes
procedendo a remogéao e tratamento dos mesmos nos termos da legislagéo
em vigor nos seguintes locais:

e Pacos do Concelho Rés do Chéo, Praca da Republica, 3070-304
Mira, coordenada GPS 40.428597, -8.7363862;

e Rececdo Associagcao da Incubadora da Beira Atlantico Parque - Mira
Center, sita na Rua do Matadouro Valeirinha, 3070-436 Mira,
coordenada GPS 40.4278669, -8.7235501;

RAUL JOSE Digitally signed by RAUL
REI SOARES  AMEIDA o0
DE ALMEI DA ?86(:363021.12.29 18:44:23
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